
（　送付先）　〒845-8511
　　　　　　　　　佐賀県小城市三日月町長神田2312番地2
　　　　　　　　　小城市役所　税務課　　宛
（　連絡先　）　0952-37-6103

提　出　前　に　必　ず　ご　確　認　く　だ　さ　い！

所得証明書、所得・課税証
明書、非課税証明書、納税
証明書、滞納処分を受けた
ことがないことの証明書が
必要な方

①証明書を発行できる対
象の方ですか？

②税務証明郵送申請書に
記入漏れはありませんか？

③郵便小為替は手数料の
金額分ありますか？

④返信用封筒に不備は
ありませんか？

⑦世帯分の所得証明書、所
得課税証明書の場合、添付
書類は揃っていますか？

⑥委任状に必要な事項の
記入、添付書類は揃ってい
ますか？

□代理人の住所、氏名の記載
□代理人の身分証明書のコピー
□発行を委任する書類の名称
□委任者の住所、氏名、押印、生年月日、電話番号の記載

提出書類に不備がある場合は、お返しする場合があります。ご不明な点がある場合は、下記連絡先ま
でご連絡下さい。

⑤身分証明書のコピーは
同封していますか？

必要な書類はおそろいですか？
□　税務証明郵送申請書　　→②へ
□　返信用封筒　　　　　　　　→④へ
□　車検証のコピー
手数料は無料です
身分証明書のコピーも不要です

・証明書が発行できる対象ですか？　　→①へ
・必要な書類はおそろいですか？
□　税務証明郵送申請書　　→②へ　※法人の場合は押印必要
□　郵便小為替　　　　　　　　→③へ
□　返信用封筒　　　　　　　　→④へ
□　身分証明書のコピー　　 →⑤へ
□　委任状（代理人請求の場合）　　→⑥へ
□　世帯分の所得証明書、または所得課税証明書の場合　　→⑦へ

・1月1日に小城市に居住していましたか
・他自治体で課税をされていませんか
・申告はされていますか
申告されていない場合は、所得証明書、課税・所得証明書は発行できません。
（収入がなかった方も申告が必要です。）

□　住所・氏名・生年月日、電話番号
□　必要な証明書の種類、年度、通数
□　使用目的

手数料は1通３００円です
おつりのないようご準備下さい

□　切手は貼っていますか
□　申請書の住所・氏名を記入されていますか
※申請者の現住所以外へは送付できません

免許証や保険証、マイナンバーカード等の身分証明書のコピーが必要です
法人が請求される場合は、担当者の身分証明書（社員証）のコピーを同封してくだ
さい

□世帯の現況が分かる住民票など
□代理人が世帯分を申請する場合は、世帯の全員からの委任状

軽自動車（車検用）
納税証明書が必要な方


